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COSAE'GSUITE FOR EDUCATION

G Suite for Education e un insieme di applicazioni web dedicate alla
comunicazione ed alla collaborazione in ambiente scolastico ed
universitario.

TI PERMETTE DI LAVORARE:

« IN CLOUD (cioe DIRETTAMENTE SU INTERNET, SENZA dover
SCARICARE nulla)

« OVUNQUE ti trovi

« CON QUALSIASI DISPOSITIVO (PC connesso ad internet e
dotato di webcam e microfono, TABLET, CELLULARE)

« CON SALVATAGGIO AUTOMATICO (senza doversi preoccupare
di archiviare e salvare i tuoi dati)



|.C.COCEANI — ATTIVAZIONE E INTRODUZIONE ALL'UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA GSUITE FOR EDUCATION_per studenti

COSA VUOL DIRE AVERE UN ACCOUNT

GSUITE

SIGNIFICA:

1) avere un INDIRIZZO DI POSTA ELET
dedicato esclusivamente alla DIDATT

"TRONICA GMAIL
CA PER LE

COMUNICAZIONI DOCENTI-ALUNN
nomecognome@iccoceani.n

del tipo:
et

2) poter utilizzare in ambito SCOLASTICO numerose
applicazioni gratuite all'interno di questa piattaforma
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COME E'IL TUO ACCOUNT GSUITE

Ti verra fornito un account per accedere alla
piattaforma GSUITE:

L 'account sara del tipo:
« Username: nomecognome@iccoceani.net
« Password: PavialO!

« NB. all'inizio la password sara uguale per tutti, al
pPrimo accesso ti verra chiesto di personalizzarla.

VEDIAMO COME continua
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procedura da effettuare solo al PRIMO accesso:

COME ATTIVARE IL TUO ACCOUNT GSUITE

https://youtu.be/6CS7kIPd_60

] I [] I []
= O X
Nuova scheda X +
C @ googleit Q o
22 App posta applicazioni tecnologia informatica grafica siti di tecnologia utilita » Altri
Gmail  Immagi

n Google o digita un URL

a ™ G & ]


https://youtu.be/6CS7klPd_60
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2) In alto a destra clicca ACCEDI

@ Google b4 +

& c @ google.it/?gws_rd=ss ¢ % Inincognito @

Chisiamo  Google Store Gmail Immagini 2% Accedi

Google

{=

Cerca con Google Mi sento fortunato




[.C.COCEANI — ATTIVAZIONE E INTRODUZIONE ALL'UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA GSUITE FOR EDUCATION_per studenti

3) inserisci Il TUO USERNAME
Sara del tipo: nomecognome@iccoceani.net

Google Google

Accedi annalisa ippoliti

Utilizza il tuo Account Gogg

[ Indirizzo email o numero di telefiog

Non ricordi l'indirizzo email?

e ippoliti.gsuite@iccoceani.net v

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite ? Avanti CI |Cca

per accedere privatamente. Ulteriori informazioni .
. su Avanti
Clicca

su Avanti

Crea un account Avanti

Digita la password PavialO!



mailto:nomecognome@iccoceani.net
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4) dopo aver letto ed accettato le istruzioni
d'uso, seqguire la procedura per CAMBIARE
LA PASSWORD

REGOLE PER LA SCELTA DELLA PASSWORD:
« almeno 8 caratteri,
PRINA DI ) KIiOIOILIrSSA?REtIEGrSaPXQII LcJ)SaCI:t(r)ichc":t’ratteri articolari ,.-_ (Sli
PROCEDERE] * ) P T
p |
LEGG] QU « ATTENZIONE: RICORDARSELA BENE ANCHE IN
FUTURO! (SI CONSIGLIA ANCHE DI PRENDERNE
NOTA)
« COMUNICARE LA PASSWORD SCELTA Al GENITORI

Google

annalisa ippoliti

Scelta |a TUA NUOVA ippoliti.gsuite@iccoceani.net v

PASSWORD, digitala QUI . -

Poi clicca AVANTI
Passwor d dimenticata? Avanti Contlnua 7
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5) OK: HAl COMPLETATO LA PROCEDURA DI
ATTIVAZIONE DEL TUO ACCOUNT

Puoi uscire dalla piattaforma cliccando IN ALTO A
DESTRA su GSUIT

Posta in arrivo (1) - ippoliti.gsuite X +

- C @ mail.google.com/mail/u/0/#inbox

ao- ¢
I— Serivi
Il team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica
J Postai 1 i ) ) ) N
Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova
k Special 5
Post
o l annalisa ippoliti
> Inviat . ppolit ite@iccoceani
Impara a util
0y .
i 8oz 10% Gmail Gestisci il tuo Account Google
v Altr
Modifica |
i Imposta una firr del profil
B annalisa fi : i
Pe q = ggiung It t

| clicca
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COME SI ACCEDE A GSUITE studenti

CLICCA QUI PER
IL VIDEOTUTORIAL

1) aprire la pagina di google.it
2) In alto a destra fare ACCEDI

3) Inserire username e password (quella NUOVA DA
TE SCELTA)

4) Si entra nel servizio GMAIL di GSUITE

5) Da qui hal accesso alla mail e alle APP di Gsuite

Dove trovi
gueste app?


https://youtu.be/T__R_2Rj4FU
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B Gmail - Spazio di archiviazione X B4 Postain arrivo (1) - ippoliti.gsuitc X +

< C @ mail.google.com/mail/u/0/#inbox

Tutte |e. . = GSuite @
applicazioni —

saranno b ser ' M
Il team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarit

acceSSIbIII Posta in arrivo 1 Account Gmail Drive

. o Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuc
dalla finestra % specil
. @ Posticipati E E
che si apre
. p . > Inviati -~ Classroom Documenti Fogli
CI |Ccand0 I 9 B Bozze 10% @ Iéﬁ:ﬁ:iga :
pu ntl nl In v A @ Maodifica @
A I t fi
alto a destra .“annalisa | c’nga#gzjrl;;?)tn{:e mposta e fime del profil¢ Presentaz... Calendar Chat

e scorrendo Q -~ e

in giu con il
mouse

Nessuna chat recente

niziane una nuova
Ultima attivitad dell'account: 2 giorni fa

Norme del programma

Powered by Google Dettagli

QUI TROVERAI ’
L'APPLICAZIONE MEET 10
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COSAe MEET

MEET e un'applicazione di GSUITE che ti permette di partecipare alle lezioni a
distanza tenute dagli insegnanti della tua classe.

Potrai partecipare in modalita videoconferenza dal tuo PC di casa.
Controlla che il tuo PC sia dotato di:

« connessione ad internet

« Videocamera

« microfono e casse audio (nei portatili sono gia incorporati)

PER UN USO OTTIMALE si consiglia di usare il PC.
Per seguire la riunione da smartphone o tablet € necessario scaricare I'app
hangouts Meet in Play Store (Android) o App Store (Apple® IOS®).

Si suggerisce di utilizzare una connessione internet flat e non a consumo; 11

se si utilizza uno smartphone o un tablet e consigliabile connettersi a una rete WiFi.
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COME ACCEDERE AD UNA VIDEOCONFERENZA

CLICCA QUI PER
VIDEOTUTORIAL

1) IL GIORNO E L'ORA DELL'APPUNTAMENTO, COPIA DA
NUVOLA TUTTO _IL LINK DELLA VIDEOLEZIONE COMUNICATO

DAL TUO DOCEN

eventi/materiale pMydocente) entro il 27/03/2020

ocopferenza per STORIA  20/03/2020 IPPOL

A Cari ragazzi, il giorno 4 aprile alle ore
Annali

al link@ihttps://meet.google.com/tpi-dzyk-cgx

P.S. Come si COPIA un link?

CON IL MOUSE: seleziona TUTTO il link, tasto 12
destro del mouse, copia

(oppure dalla tastiera: ctrl+c)



https://youtu.be/81Rn6i800lw
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2) INCOLLA TUTTQ IL LINK NELLA BARRA DEGLI
INDIRIZZI DI CHROMK, (pol clicca INVIO)

— O X

° 0

utilita » Altri Preferiti

Gmail Immagini 232 o

Google

Q, Cerca con Google o digita un URL )
~ -
- M G - b2
Scegli modalit... aellei28@gma... Accedi Libero Mail Ambienti Digi...

p.s. Come si INCOLLA un link?

CON IL MOUSE: posiziona il cursore 13
tasto destro del mouse,incolla
(Oppure dalla tastiera; ctrl+v)
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3) SI APRIRA' LA SEGUENTE PAGINA

Posta in arrivo (1) - ippoliti.gsu X = Meet - cfz-avww-gnw

> C @& meet.google.com/cfz-avvw-gnw [T ¢ @ Inincognito @

ippoliti.gsuite@iccoceani.net
Q Meet Cambia account 0

prova

Non c'é nessun altro qui

CLICCA SU
Partecipa Presenta
Altre opzioni
; » : 14
%2 Partecipa e utilizza un telefono per accedere all'audio
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4) ti verra chiesto il consenso di utilizzare la videocamera
e Il microfono; clicca su CONSENTI

Posta in arrivo (1) - ippoliti.gsuite X

&

= Meet - dja-gngi-aiv

@ meet.google.com

meet.google.com vorrebbe

Y @ Inincognitoe @
&, Utilizzare il microfono

B Utilizzare la fotocamera

Consenti Blocca

Consenti a Meet di utilizzare la videocamera e il
microfono

Perché gli altri partecipanti possano sentirti, Meets richiede I'accesso al microfono

Ti verra chiesto di confermare questa scelta per ogni browser e computer in uso.

15
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OTTIMO: ORA SEI DENTRO!

B4 Posta in arrivo (1) - ippoliti.gsuite X = Meet - hff-jqur-ftb ® X @ Gmail

€& > C @ meetgoogle.com/hff-jqur-ftb?pli=1&authuser= = vr > incognitc @

Puoi scrivere
messaggi
(es. chiedere
la
parola mentre
l'insegnante

microfono
(si puo attivare e
disattivare)

fotocamera
(si puo attivare e
disattivare)

Presenta ora

2bstoria A A < O

ALLA FINE DELLE VIDEOCONFERENZA,

16
PER CHIUDERE clicca sull'icona del telefonino rosso
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Netiquette per il buon utilizzo di Meet

[1 ALLA PRIMA VIDEOLEZIONE, IL DOCENTE CONDIVIDE LE REGOLE CON GLI ALUNNI

[lil docente chiede agli alunni di silenziare il microfono degli alunni durante la lezione
(gli alunni possono comunicare i loro interventi tramite chat)

[1 le videoconferenze verranno registrate dai docenti e messe a disposizione su Nuvola

[l

[0 questo strumento & dedicato ESCLUSIVAMENTE ALL'USO
SCOLASTICO




