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ISTITUTO COMPRENSIVO “ANTONIO COCEANI”

Scuole dell’Infanzia, Primarie, Secondarie di I grado - Comune di Pavia di Udine, Buttrio, Pradamano

33050 PAVIA DI UDINE - Piazza Zanfagnini, 2 — frazione Lauzacco
tel 0432 675204 — fax 0432 656196
Cod. Fiscale 94071010303  e-mail: udic826008@istruzione.it;  udic826008@pec.istruzione.it  www.icpaviadiudine.it

Al sito dell’Istituto
Al personale

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 ed ex art. 13 del Regolamento Europeo
2016/679, per il trattamento dei dati personali dei dipendenti

Gentile Signore/a,

secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (“Codice in materia di protezione dei
dati personali”) nel seguito indicato sinteticamente come Codice e del Regolamento Europeo 2016/679, nel
seguito indicato sinteticamente come Regolamento, il trattamento dei dati personali che la riguardano sara
improntato ai principi correttezza, liceita e trasparenza e di tutela della riservatezza e dei diritti delle persone.
Si precisa che ogni riferimento al D.Lgs. 196/2003 deve intendersi valido ed efficace nei limiti e nella misura in cui le
norme richiamate sono in vigore anche successivamente alla data di applicazione del Regolamento.

Le forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati piu sopra menzionati:

1. tutti i dati personali da Lei forniti, in relazione al Suo rapporto con la presente Istituzione scolastica,
verranno trattati dal personale incaricato e da collaboratori esterni autorizzati, tenuti a loro volta al rispetto
della riservatezza e della privacy. | dati potranno essere affidati anche ad aziende terze operanti nel settore
dell’ICT, nominate a loro volta Responsabili del trattamento. Tutti i dati verranno trattati esclusivamente
per le finalita istituzionali della scuola, che sono quelle relative all’istruzione ed alla formazione degli alunni
e quelle amministrative ad esse strumentali, incluse le finalita di instaurazione e gestione dei rapporti di
lavoro di qualunque tipo, cosi come definite dalla normativa vigente (R.D. n. 653/1925, D.Lgs. n. 297/1994,
D.P.R. n. 275/1999; Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 e le norme in materia di contabilita
generale dello Stato; Legge n. 104/1992, Legge n. 53/2003, D.Lgs. n. 165/2001, Dlgs 196/2003, D.M
305/2006; Dlgs 76/05; Dlgs 77/05; Dlgs 226/05; D.Lgs. n. 151/2001, i Contratti Collettivi di Lavoro
Nazionali ed Integrativi stipulati ai sensi delle norme vigenti; D.P.C.M. 23 febbraio 2006, n. 185; D.P.R. 20
marzo 2009,n.89; Legge 170 dell'8.10.2010; D.M. n. 5669 12 luglio 2011; DPR 28 marzo 2013 n.80, DL 12
settembre 2013, n.104, convertito, con modificazioni, dalla Legge 8 novembre 2013, n. 128, Legge 13 luglio
2015 n. 107, Dlgs 50/2016 e tutta la normativa richiamata e collegata alle citate disposizioni);

2. i dati personali definiti come “dati sensibili” o come “dati giudiziari” dal Codice e i dati previsti dagli art.9
e 10 del Regolamento saranno trattati esclusivamente dal personale della scuola, appositamente incaricato,
secondo quanto previsto dalle disposizioni di legge e di regolamento citate al precedente punto 1 e nel
rispetto del principio di stretta indispensabilita dei trattamenti;

3. il conferimento dei dati richiesti & obbligatorio in quanto previsto dalla normativa citata al precedente
punto 1; I'eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare I'impossibilita di perfezionare, mantenere e
gestire il rapporto di lavoro;

3 Bis. i dati personali piu sopra evidenziati potranno essere trattati, solo ed esclusivamente per le finalita
istituzionali della Scuola, anche se raccolti non presso I'lstituzione Scolastica, ma presso il Ministero
dell'lstruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato, presso Regioni e
enti locali, presso Enti con cui la scuola coopera in attivita istituzionali e/o progetti previsti dal Piano
Triennale dell'Offerta Formativa;

4. il trattamento sara effettuato sia utilizzando supporti cartacei che di natura informatica, nel rispetto delle
misure di sicurezza indicate dal Codice e delle altre individuate ai sensi del Regolamento; i dati verranno
conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite
da AGID e nei tempi e nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni scolastiche e dai Piani di
conservazione e scarto degli archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il
Ministero dei Beni Culturali;

5. i dati sensibili e giudiziari non saranno oggetto di diffusione; tuttavia alcuni di essi potranno essere
comunicati ad altri soggetti pubblici nella misura strettamente indispensabile per svolgere attivita



istituzionali previste dalle vigenti disposizioni in materia di rapporto di lavoro pubblico, sanitaria o
giudiziaria;

6. i dati personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici (quali, a titolo esemplificativo, ASL,
Comune, Provincia, Ufficio Scolastico Regionale e Ambiti Scolastici Territoriali, Guardia di finanza, Organi
di polizia giudiziaria, organi di polizia tributaria, Magistratura) secondo quanto previsto dalle disposizioni di
legge e di regolamento di cui al precedente punto 1, oppure potranno essere comunicati a terzi soggetti che
forniscono servizi a questa Istituzione Scolastica quali, ad esempio, agenzie di viaggio e strutture ricettive
(esclusivamente in relazione a gite scolastiche, viaggi d’istruzione e campi scuola), imprese di assicurazione
(in relazione a polizze in materia infortunistica), eventuali ditte fornitrici di altri servizi (quali ad esempio
servizi di mensa, software gestionali, registro elettronico, servizi digitali, ecc). In caso di trattamenti
continuativi, le ditte in questione sono nominate responsabili del trattamento, limitatamente ai servizi resi;

7 | dati saranno conservati per il tempo necessario a conseguire gli scopi per cui sono stati raccolti. Il
periodo di conservazione dei dati normalmente non supera i dieci anni dalla data di conclusione di eventuali
iniziative aggiuntive. Tale periodo viene inoltre determinato in modo da garantire la corretta conservazione
dei dati su supporto cartaceo o informatico per il numero di anni definito dalle normative UE e nazionali
vigenti in materia di conservazione della documentazione amministrativa e contabile.

8 Titolare del trattamento: Dirigente scolastico pro tempore Dott.ssa Lavia Tiziana;

9 Responsabile della Protezione dei Dati (RPD): Dott. Rubinato Gianluca Mail:
gianluca.rubinato@gmail.com PEC: gianluca.rubinato@avvocatiudine.it;

10 Al Titolare del trattamento o al Responsabile lei potra rivolgersi senza particolari formalita, per far valere
i suoi diritti, cosi come previsto dall'articolo 7 del Codice (e dagli articoli collegati), e dal Capo Il del
Regolamento.

11. La presente INFORMATIVA Al SENSI DEL NUOVO GDPR 2016/679 & in vigore dal 25/05/2018. Il
Titolare si riserva di modificarne o semplicemente aggiornarne il contenuto, in parte o0 completamente, anche
a causa di variazioni della Normativa Applicabile. Il Titolare invita quindi a visitare con regolarita questa
sezione del Sito per prendere cognizione della piu recente versione del’INFORMATIVA AI SENSI DEL
NUOVO GDPR 2016/679, in modo che Lei sia sempre aggiornato sui dati raccolti e sul loro utilizzo.

6. DIRITTI DI PROTEZIONE DEI DATI

a. In ogni momento Lei potra esercitare i Suoi diritti nei confronti del Titolare del trattamento ai sensi

dell’'art. 7 del D. Lgs. 196/2003 e degli artt. 15-23 del Regolamento UE 2016/679, ovvero i diritti di:

e accesso ai dati personali;

¢ rettifica degli stessi quando siano stati trascritti in modo errato;

e aggiornamento e/o I'integrazione dei propri dati quando siano variati;

e richiesta al Titolare la trasformazione in forma anonima o il blocco;

e richiesta al Titolare la cancellazione o I'oblio a seconda dei casi;

e richiesta al Titolare di eseguire una limitazione del trattamento (ad es. perché alcuni dati ritenuti in
eccesso rispetto alle finalita da espletare);

e richiesta al Titolare della portabilita nel senso di trasferire i propri dati ad altro Titolare senza aggravi
0 spese a carico dellinteressato;

e opporsi al trattamento per motivi legittimi;

e revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceita del trattamento basata sul
consenso prestato prima della revoca,

e presentare formale reclamo al Garante Privacy.

b. Per eventuali richieste o domande relative alle modalita di esercizio dei diritti, I'interessato (o in caso di
minori il genitore o tutore) puo contattare il DPO del Titolare agli indirizzi specificati al punto 3.c
precedente

a. Cookies.

Un cookie & un piccolo file di testo che viene installato sul computer dell’'utente, sul suo smartphone o su
altri dispositivi quando questi visita un sito internet. |l cookie aiuta i siti internet a riconoscere i dispositivi
nelle loro successive visite. Esistono altre tecnologie simili come i pixel tag, i web bug, i web storage e
altri file e tecnologie simili che hanno la stessa funzione dei cookies. In questo documento si utilizza il
termine "cookie" per descrivere tutte le tecnologie che raccolgono informazioni in questo modo. La
tipologia dei cookies sul sito dell’lstituto sono utilizzati per gli scopi illustrati di seguito. L’utilizzo di tali
cookies e lo svolgimento dei trattamenti ad essi connessi, non richiede, ai sensi della disciplina vigente,
il suo consenso. Tuttavia la policy dell'lstituto prevede che Le venga chiesto un consenso esplicito
all'installazione del cookie sul suo dispositivo.



Cookies tecnici. Nel corso della Sua navigazione sulle pagine del sito internet dell’lstituto, verra

installato sul Suo dispositivo e, in particolare, nel browser di navigazione alcuni cookies, al fine di:

e analizzare l'accesso, I'utilizzo ed il funzionamento del Servizio: utilizziamo queste informazioni per
mantenere, gestire e migliorare continuamente il Servizio;

e gestire alcune funzionalita del Servizio, in linea con le Sue scelte: quando continua ad utilizzare o si
riconnette al Servizio, potremo per esempio ricordare il nome utente, I'ultima pagina letta, o come
sono stati personalizzati i nostri Servizi;

e memorizzare la Sua scelta relativa al consenso all'installazione di cookies.

Cookies analitici o statistici. Sono cookies necessari per acquisire informazioni statistiche in forma

anonima e aggregata, relative alla sua navigazione sulle pagine dei Sito dell'lstituto.

Si tratta, in particolare, dei cookie relativi ai servizi di analisi statistica Google Analytics

(https://support.google.com/analytics/answer/2763052?hl=it)

b. Preferenze del browser. | piu diffusi browser consentono di gestire le preferenze relative ai cookies. E
possibile impostare il proprio browser per rifiutare i cookies o per cancellarne solo alcuni. Allo stesso
modo in cui si disabilita I'utilizzo dei cookie, si possono disabilitare le altre tecnologie similari.

Categorie particolari di dati personali

Ai sensi degli articoli 9 e 10 del Regolamento UE n. 2016/679, Lei potrebbe conferire
all’'lstituto Comprensivo dati qualificabili come “categorie particolari di dati personali” e cioé
quei dati che rivelano “l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni
religiose o filosofiche, o l'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici
intesi a identificare in modo univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita
sessuale o all’'orientamento sessuale della persona”. Tali categorie di dati potranno essere
trattate solo previo Suo libero ed esplicito consenso, manifestato in forma scritta in calce
alla presente informativa.

Il sottoscritto/a dichiara di aver ricevuto l'informativa che precede.
Luogo, i ....

Il sottoscritto/a alla luce dell'informativa ricevuta

Il consenso al trattamento dei dati € facoltativo, ma il mancato conferimento comporta I'impossibilita
per l'interessato di partecipare alle attivita formative ed eventuali progetti, in quanto le attivita non
potranno essere rendicontate dalla scuola come quota parte dei costi di gestione.

Oesprimo il consenso al trattamento dei miei dati personali inclusi quelli considerati come categorie
particolari di dati, .

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Lavia Tiziana
Firma con stampa digitale ai sensi
dell'art. 3 D.to Lgs 12.02.1993, n. 39



